KNA/WE 10.10

Moodle-Kurzanleitung Kurse fur Dozenten

Willkommen bei Moodle, der eLearning-Plattform der Hochschule Mannheim. Ziel dieser
Kurzanleitung ist es, Ihnen Moodle nahe zu bringen, um lhnen die ersten Schritte mit Moodle
zu erleichtern. Moodle ist ein Lernmanagementsystem und stellt Dozenten Kursraume zur
Verfugung.
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2. Version dieser Installation

moodle 3.1

3. Link zum Portal

http://moodle.hs-mannheim.de

4. Login und Creator Berechtigung

Sie konnen sich mit Ihrer zentralen Kennung (LDAP-Passwort) auf der Lernplattform
anmelden. Bei der ersten Anmeldung wird in moodle ein Konto flr Sie eingerichtet, mit dem
lhre Rechte verwaltet werden.

Um das Recht zu erhalten, Kurse anlegen zu kénnen, schreiben Sie bitte, nachdem Sie sich
einmal bei moodle angemeldet haben, eine kurze email an den moodle-Support:
moodle@hs-mannheim.de. Es wird fiir Sie dann ein Kurs(unter)bereich eingerichtet, in dem
Sie Kurse nach lhren Wiinschen einrichten kénnen. Sie haben nun in diesem Bereich den
Status eines sogenannten Creators.

5. Profil

Eigenes Profil bearbeiten

Auf dem Startbild nach dem Login finden Sie oben rechts Ihren Namen. Klicken Sie darauf,
erhalten Sie folgendes Bild:

.+ Dashboard

1 Profil

] Bewertungen
M Mitteilungen

% Einstellungen

» Logout

Um das Profil zu bearbeiten klicken Sie auf Profil.
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Startseite >> Dashboard >> Profi Standard wiederherstellen
Navigation BEE s 2
o Mehr Details Berichte
-
Profil bearbeiten Heutige Logdaten
Stantseite E-Mail-Adresse Alle Logdaten
= {Clashboard @nhs-mannneim.de Zusammenfassung
Websit
® essie Vollstandiger Bericht
b Meine Kurse Land
Deutschland Browsersessions
Bewertung
Einstellungen BE Stadt/Ort
£~ mannheim
Login-Aktivitat

b Website-Administration

Nach Klick auf Profil bearbeiten folgt

)
]

Navigation =L Profil bearbeiten
P B

Startseite gy
. Grundeintrage

= Dashboard

b Website

b Meine Kurse » Nutzerbild
Einstell ola =ioli

S » Zusatzliche Namen

8-
b Website-Administration e
» Personliche Interessen
Suchen » Optionale Eintrage

Block hinzufiigen

Hinzufigen v Profil aktualisieren

Moodle Pflichtfelder sind mit einem roten * gekennzeichnet. Sie mussen dort zumindest ein
Zeichen setzen, um die Angaben speichern zu kénnen.

Profil aktualisieren am Ende der Seite nicht vergessen.
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6. Einen Kurs anlegen und einrichten

Um einen Kurs anzulegen missen Sie — in Ihrem Kursbereich - "Creator sein" (siehe 4.). Sie
gelangen von der ,Startseite (nach login) dorthin, indem Sie unten auf lhre Fakultat und
dann auf lhren Namen klicken. Nach Klick auf den Button ,Neuen Kurs anlegen® erscheint
ein Dialog, in dem Sie verschiedene Einstellungen vornehmen kdnnen, die Sie spater in der
Kursadministration auch wieder andern kénnen.

Neuen Kurs anlegen

* Grundeintrage

Volistandiger Kursname=* (2)

Kurzer Kursname* (2

Kursbereich ()

Fakultat fur Informationstechnik / Prof. Knaak v

Sichtbar (2

Anzeigen |v

Kursbeginn (2)

11 |v| Oktober v 2016 |v

Kurs-ID

» Beschreibung

» Kursformat

» Darstellung

Als ,Kurzer Kursname® bitte eine Kombination aus dem Vorlesungs- und Ihrem
Namenskirzel benutzen. Um einen Kurs flir Benutzer zu sperren, wahlen Sie unter
»Sichtbar” das Item ,Verbergen“ aus.
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ACHTUNG: Die Einstelllungen fiir den

Einschreibe-Zeitraum und das Elnstelungen =
Zugangskennwort zum Kurs sind zu finden
unter: Einstellungen>Kursadministration>
Nutzerinnen>Einschreibemethode> j
Selbsteinschreibung £¥ Einstellungen

Q Kursabschluss

w Kurs-Administration

2" Bearbeiten einschalten

.. w Nutzer/innen
Am Ende der Seite ,Anderungen speichern“ nicht

vergessen P, Eingeschriebene Nutzer/innen
w Einschreibemethoden

# Manuelle Einschreibung
Einen einmal erstellten Kurs kdnnen Sie nicht
selbst I16schen - schreiben Sie eine mail an

moodle.hs-mannheim.de.

Selbsteinschreibung
(Student)

8 Gruppen

b Rechte andern

J. Weitere Nutzerfinnen



KNA/WE 10.10

6.1. Kurseinstellungen:

Startseite » Meine Kurse » Fakultat fir Informationstechnik » Prof. Knaak » PH1_KNA_131 » Einstellungen bearbeiten » Kurseinstellungen bearbeiten
Navigation ER® ) .
i Kurseinstellungen bearbeiten

Startseite
* Meine Stariseite b Alle aufkiappen
» Website

» Mein Profil

+ Grundeintrage
Kursname® (2)  [PH1 Physik1 fur MTB/NEB/TIB <= VL-Karzel } Namen der Vorlesung

Kursname (kurz)* @ [PH1_KNA_131 ] <= VL-Kirzel - Dozentenkiirzel-...

w Dieser Kurs = e
Fakultat fur Informationstechnik / Prof. Knaak |

v PH1_KNA_131 Kursbereich ()

) Teilnehmerinnen Sichtbar (3)  [Anzeigen v

b Aligemeines Kursbeginn @ [13_v|[Marz v][2011 ]

» Thema 1 kusiD@ [ | <=bitte leerlassenl

b Thema 2

» Thema 3 + Beschreibung

b Thema 4 Kursbeschreibung (@) Schriftart  * SchriftgréBe  * | Absatz v ML
b Meine Kurse BIUmx x¥ EES fi-iléilﬁ.'z"“‘
| pay — = = g = 2 Hr
' Einstellungen = F 2 AVl Q&
R E T Kinematik, Krafte, Erhaltungsgrofien: Energie und Arbeit, Impuls R
¥ Kurs-Administration

Drehimpuls, Dynamik starrer Korper: Dremoment, Drehimpuls,

# Bearbeiten einschalten Tragheitsmoment Fluide: Hydrostatik, Flusse, Hydrodynamik

#* Einstellungen
bearbeiten

!'p Nutzer/innen ”
T Fitter

P Berichte Format: p 4

= Bewertungen Dateien in der Maximsle GréBe fir neue Dateien: 2MB, Maximale Zahl von Anhangen: 1

‘_' Sicherung Kursbeschreibung (2)
¥ Wiederherstellen

#_| Deatei hinzufigen | 2o |

% Import » (i Dsteien
) Zuricksetzen
b Fragensammiung

= Alte Kursdateien

P Rolle wechseln

L Blnin Denfil Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Dragd

Bitte beachten Sie folgende Empfehlungen:

Namenskonvention fiir Kursname: VL-Kirzel - Namen der VL

Kursname(kurz) (muss eindeutig sein!): [VL-Klrzel (It. Stundenplan) - eigenes Kiirzel -
{Semester}]

Beschreibung: In Beschreibung kdnnte der Namen des Dozenten stehen, damit der Kurs
damit gefunden werden kann (besser als im Namen des Kurses - in der Kursubersicht ist der
Name sonst doppelt).

Verfligbarkeit:

NEU: um einen Kurs fiir Benutzer zu sperren, wahlen Sie ganz oben unter ,Sichtbar” das
Item ,Verbergen® aus.

Kursformat:

Das Standard-Format ist das Themen-Format, im Wochenformat gibt es fiir jede Kurswoche
einen Block, im ,Sozialen Format’ steht ein Kommunikationsforum im Mittelpunkt), SCORM
ist ein spezielles E-Learning Format. Hier kénnen Sie auch einstellen, dass z.B. immer nur
ein ,Thema*“ pro Seite angezeigt wird. Ubrigens: die Uberschriften ,Thema 1, ect. kdnnen
Sie durch sinnfalligere ersetzen.
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6.2. Dateien und Uploads:
Hier kdnnen Sie die maximale Grole fur Datei-Uploads selbst festlegen.
Gruppen:

Sie konnen in moodle eine Gruppeneinteilung vornehmen (auch automatisch) - hier stellen
Sie ein, ob die Gruppen sich gegenseitig sehen konnen.

Mit ,,Anderungen speichern* legen Sie den Kurs an.

Neu erstellte Kurse kdnnen Sie (eine gewisse Zeit lang nach der Erstellung) selbst I6schen,
die alten Kurse nicht. Wollen Sie einen Kurs geléscht haben, schreiben Sie eine email an
moodle.hs-mannheim.de.

6.3. Einschreibung:

pepee  Standardgemal ist die Einschreibemethode

ENSIEn. i ~Selbsteinschreibung® nicht aktiviert und die
+4 ¥~ Studierenden kénnen sich nicht einschreiben!
v Kurs-Administration Um das zu ermdglichen, klicken sie in der

Kursadministration auf
Einstellungen>Kursadministration>

Nutzer/innen>Einschreibemethode>

£& Kursabschluss Selbsteinschreibung und erhalten folgendes Bild:
» Nutzerfinnen

# Bearbeiten ausschalten

£+ Einstellungen

Y. Eingeschriebene Nutzerinnen

| = Einschreibemethoden |

= Manuelle Einschreibung

o Selbsteinschreibung
(Student)

Einschreibemethoden

Aktivieren Sie Selbsteinschreibung durch
Klick auf das geschlossene Auge (1) Name Nutzerfinnen Aufwarts/Abwarts Bearbeiten

Manuelle 0 - X a
Einschreibung 7

12

Methode hinzufigen Auswahlen... v
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und machen Sie die Einstellungen durch Klick auf das Zahnrad (2) — dort erhalten Sie den
gewohnten Dialog (den Sie jetzt auch unter ,Nutzer/innen> Einschreibemethoden>
Selbsteinschreibung” finden):

Navigation

Selbsteinschreibung

v Selbsteinschreibung

Startseite
» Dashboard
b Website Eigene Bezeichnung vergeben
w Dieser Kurs
w TK25

b Teilnehmerfinnen

P Auszeichnungen Existierende Einschreibungen erlauben ()
Allgemeines I P
Thema 1
Thema 2
Thema 3 Selbsteinschreibung erlauben )
Thema 4
Themas
Thema 6
Thema?7

Ja v

Einschreibeschlissel (3

Thema 9

b Thema 10

b A . . . . . . . R

Einschreibeschliissel fir Gruppen (&)
b Meine Kurse

Nein |v
Einstellungen =5
3 - Rolle im Kurs
w Kurs-Administration Student v

#° Bearbeiten ausschalten
£* Einstellungen

4* Kursabschluss

v Nutzerinnen 0 Tage (] Aktivieren

Teilnahmedauer (%)

Y. Eingeschriebene Nutzerfinnen

w Einschreibemethoden Benachrichtigung bevor Teilnahme endet (%)
= Manuelle Einschreibung )
« Selbsteinschreibung s i

(Student)

Am Ende der Seite ,Anderungen speichern“ nicht vergessen.
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Wollen Sie jemand handisch in einen Kurs einschreiben bzw. ihm oder ihr eine Rolle (z.B.
Kuresditor=Dozent) zuordnen, muss die ,Manuelle Einschreibung® hinzugefligt sein, dann
gibt es in der Liste ,Eingeschriebene Nutzer/innen® den Button ,Nutzer/innen einschreiben®,
wobei man die zuzuweisende Rolle auswahlen kann.

6.4. Rollen zuweisen:

Eingeschriebene Nutzer/innen

[ Nutzer/innen einschreiben |

Suchen [ | Einschreibemethoden [Alle v| Rolle [Alle ™| [Filter] [Zuriicksetzen|

Vorname /
Nachname

| E-Mail-

Letzter Zugriff Rollen Gruppen Einschreibemethoden

Adresse

Fritz 1.Jahr 232 Tage Student X Sruppe B X I Manuelle Einschreibung
— von Dienstag, 31. Janusr

o m|
Rollen zuweisen
Knaak \Botlepzinveicen, |
w.knaak@fh-
mannheim.de

£

Wolfgang
Knaak

13 Sekunden Dozent(in) X Course creator i I

von Monta:
2011. 01:00

w.knaak@hs-
mannheim.de

Moodle arbeitet mit folgenden Rollenkonzepten:

Administrator/in:

Der Administrator ist fur die technischen Belange der Lernplattform zustandig, er
verfligt dazu Uber alle Rechte.

Manager = Administrator ohne Rechte, die moodle- Installation zu &ndern.
Kursverwalter/in (Course Creator):

Der Kursverwalter kann Kurse neu erstellen und diesen Trainer zuweisen. Er hat
innerhalb seiner Kurse alle Rechte, ausgenommen: Kurs I6schen.

Dozent/in (Teacher):

Der Trainer kann Kurse betreuen und hat auch das Recht, diese zu verandern.
Dozent/in ohne Editierrecht (Non-editing teacher):

Dieser Dozent kann Kurse betreuen, aber nicht verandern.

Teilnehmer/in (Student):

Student.

Gast (Guest):

(Nicht authentisierte) Gaste sind an der Hochschule Mannheim nicht zugelassen.

-10-
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7. Kursinhalte bearbeiten

Nach dem Anlegen landen Sie in Ihrem Kurs und er wird in der Navigation unter ,Dashboard’
auftauchen. Der wichtigste Button ist flr Sie "Bearbeiten einschalten" (rechts oben) - in der
Bearbeitungsansicht kdbnnen Sie den Kurs editieren.

Linke Spalte: -> Navigation -> Dashboard -> Kurs anklicken -> rechts oben auf ,Bearbeiten
einschalten® => Bearbeitung des Kurses durchfihren.

Startseite >> Fakultdt fir Informationstechnik >> Prof. Knaak >> Bearbeiten einschalten

Startseite
= Dashboard

p Website

Nachrichtenforum
Start

Dieser Kurs Erweiterte Suche (7]

Nachdem Sie den Bearbeiten-Modus Uber den Button eingeschaltet haben, sehen Sie viele
verschiedene Icons und vor allem das Drop-Down-Menue ,Bearbeiten“ und ,Material oder
Aktivitat hinzufigen®:

Die Icons bedeuten im Einzelnen:
Titel bearbeiten Element nach rechts bewegen Element verschieben ™ Element

bearbeiten / Inhalt editieren "~ Element Duplizieren # Element I6schen Element
verbergen / sichtbarmachen < Gruppenmodus einstellen Rollen beziiglich einer Aktivitat

zuweisen Kontexthilfe = Thema ,highlighten” (farblich hinterlegen)

Studierenden-Ansicht

Im Block ,Einstellungen® (links) gibt es unten einen Link ,Rolle wechseln®. Damit kénnen Sie
die verschiedenen Rollen und deren Ansichten (z. B. eines Studierenden oder eines Tutors)
simulieren.

-11-
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8. Blocke hinzufligen

Blécke sind ein Layout-Element zur besseren Ubersicht von Kurs-Funktionen, z.B. Block
Navigation, Einstellungen, Neue Nachrichten, Aktuelle Termine, Neue Aktivitaten,...

Sie konnen solche Blocke im Block ,Block hinzufligen® (links unten) hinzufligen wenn Sie
das Dropdown-Menue ,Hinzufligen“ betatigen (..aber das haben Sie sich sicher schon
gedacht.).

Linke Spalte: -> ,Block hinzufiigen® -> Aktivitat auswahlen

Block hinzufiigen Block hinzufiigen
| Hinzufiigen v | Hinzufiigen v

Aktivitaten
Aktivitatsergebnisse
Aktuelle Blogeintrage
Blogmenu
Blogschlagworter
Eigenes Profil
Feedback

Globale Suche
Glossareintrag
Kommentare

Kurs abschlieen
Kursabschnitte
Kursbeschreibung
Kurse

Lermnplane
Lesezeichen

Meine Dateien
Mentoren
Mitteilungen v

Man kann Blécke verschieben, in dem man Sie mit dem Mauszeiger ,am Titel greift* und
verschiebt.

9. Arbeitsmaterialien und Dateien hinzufiigen

Der erste, oberste Inhaltspunkt, der in jedem Kurs automatisch vorhanden ist, heif3t
"Nachrichtenforum”. In diesem speziellen Forum sind alle Teilnehmer Abonnenten, d.h. sie
bekommen alle Nachrichten automatisch per email zugestellt und die Studierenden kénnen
nicht antworten. Dieses Item sollte also eher als "Schwarzes Brett" fiir News und
Ankiindigungen genutzt werden (und sollte auch so heil3en).

In moodle 3.1 kénnen Sie (nach Bearbeiten einschalten) Dateien direkt auf ein Thema
ziehen — ohne eine Aktivitat anlegen zu mussen!

Navigation EE
: Bearbeiten
+ - X
b o Nachrichtenforum Bearbeiten <
Startseite
s Dashboard < Material oder Aktivitat hinzufugen

b Website

-12-



KNA/WE 10.10

Betatigen Sie den Link ,Material oder Aktivitat anlegen®, erhalten Sie folgenden Dialog (fir
Arbeitsmaterial bitte nach unten scrollen):

Material oder Aktivitat hinzufiigen (x|

| O &g Exernes Tool A

Wenn Sie ein Modul auswahlen, wird eine
0) ‘-| Feedback

Kurzinformationen angezeigt. Mit einem
®) % Forim Doppelklick auf ein Modul figen Sie es zum

Gegenseitige
iy

Beurteilung

O M Glossar

Kurs hinzu.

O 9@ Gruppenwahl
O gd‘l Lektion

@ m Lernpaket
O m Test
O

%Wﬂd

ARBEITSMATERIAL

DO RECRICAEOR
®.
5
=
#

v

Hinzufugen Abbrechen

Klicken Sie auf ,Hinzufligen®, erscheint dieser Dialog:

-13-
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Man kann nun sehr bequem Dateien per Drag und Drop hinzufligen - auch mehrere auf einen
Schlag!

Kurseinstellungen bearbeiten

p Alle aufklappen

'+ Grundeintrage

~ Beschreibung

Kursbeschreibung (2

v | B | [

11
1
F

Dateien in der Kursbeschreibung (?)

Maximale Grolbe fur neue Dateien: Unbegrenzt, Maximale Zahl von Anhangen: 1

1l
il

+ oo

» |l Dateien

~

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

Wenn Sie dort eine Datei hochgeladen haben, kénnen Studierende diese Datei sehen

Meine Dateien finden Sie einen Bereich, in den Sie Dateien hochladen konnen, die nur fur Sie
selbst bestimmt sind. Blauer Pfeil anklicken.

Dateiauswahl

[x

T Dateien in Kursen (¢ ‘l:(’ oo

1]
iiil

| at= Dat
il Letzte Dateien » (@@ Meine Dateien

W, Datei hochladen

I 1 Meine Dateien I

~opeichern und zum Kurs zuriick® nicht vergessen.
-14-
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Wenn Sie hier mehrere Dateien hochladen, werden Sie gefragt, welches die Hauptdatei ist:
das konnte z.B. ein eine html-Datei sein, die auf die anderen Dateien verlinkt.

Um Struktur in die Dateisammlung eines Kurses zu bringen, kénnen Sie

e Im Kursbereich ein Verzeichnis erstellen, in das Sie mit einer Drag-und-Drop-Aktion
mehrere Dateien hochladen kénnen - und/oder —

¢ Die Themenbldcke zur Strukturierung nutzen: man kann statt ,Thema 1¢
aussagekraftige Uberschriften erstellen und den Kurs so einstellen, dass immer nur
ein Thema pro Seite im Kurs angezeigt wird:

Kursformat

Format \Themenformat Vv
Thema 1
Anzahl der Abschnitte  [10 v v Grundeintrége Material
Name des Ab R
Verborgene Abschnitte | Vollstandig I:Jﬂ_s__i_(_:_r_l_l_b_ar_\/ll_i ame ges ( )

Beschreil

g . > . “-_‘\\.
Kurslayout (X [Nur ein Abschnitt pro Seite V| D
e —— S— — — "

= Name des Abschnitts editieren und ,Standard verwenden“ abwahlen.

10. Lernaktivitaten hinzufigen

Lernaktivitaten sind die einzelnen Lern- und Kommunikationsangebote, die auf der Kursseite
angeboten werden (s.o. “Material oder Aktivitat anlegen®).

10.1. Uberblick iiber mdgliche Lernaktivitaten:

10.1.1. Abstimmung

Alle Teilnehmer/innen stimmen zu einer Frage ab.

Mit der Abstimmung kdnnen Sie im Kurs eine Frage mit vordefinierten Antwortmoglichkeiten
stellen.

Die Ergebnisse werden direkt angezeigt oder erst spater veroffentlicht. Wahlen Sie, ob das
Abstimmungsverhalten sichtbar oder anonym sein soll.
-15-
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10.1.2. Aufgaben

Die Teilnehmer/innen erhalten eine Aufgabenstellung, die sie bearbeiten. Sie bearbeiten die
Aufgabe entweder online oder laden eine Datei in die Plattform zur Bewertung und zum
Feedback durch den Dozenten hoch. Es ist auch moglich nur die Aufgaben-stellung und die
Bewertung online erscheinen zu lassen, die Bearbeitung erfolgt dann offline. Fir jede
Aufgabe kann ein Abgabetermin angegeben werden, der den Teilnehmern unter "meine
Kurse" angezeigt wird.

Stellen Sie fur die Teilnehmer/innen lhres Kurses Aufgaben bereit, die diese online oder
offline bearbeiten. Die Losung kann online als Texteingabe oder Dateiabgabe erfolgen.
Geben Sie konstruktiv Feedback und bewerten Sie die Losung.

Bewertungsmoglichkeiten: - mit vorgegebener oder selbst erstellter Bewertungsskala - durch
Text-Feedback - mit Dateianhang (z.B. Musterlésung oder Kkorrigierte Losung) - Bewertung
mit mehreren Kriterien.

10.1.3. Chat

Im Chat treffen sich mit die Teilnehmer/innen und diskutieren zur gleichen Zeit (synchron).
Meist wird ein Zeitpunkt fir Chat-Diskussionen vorgeschlagen. Alle Teilnehmer/innen, die zu
diesem Zeitpunkt im Kurs sind, kdnnen mit den anderen Teilnehmer/innen Gespréache flihren
und erhalten direkt Antworten.

Sie selbst kénnen die Chat-Funktion z.B. auch fir eine virtuelle Life-Sprechstunde nutzen.

Im Chat diskutieren kleine Gruppen bis zu sechs Personen aktuelle Lerninhalte und
Aufgaben.

Die Chat-Funktion in Moodle ist fir den Einsatz mit kleinen Gruppen konzipiert. Bei grol3en
Gruppen entsteht eine hohe Belastung auf den Webservern.

Ein Chat kann eine einmalige Aktivitat sein, taglich oder wochentlich wiederholt werden.
Chat-Sitzungen kénnen gespeichert und veroffentlicht werden.

10.1.4. Datenbank

Hier kdnnen die Kursteilnehmer gemeinsam eine Datenbank aufbauen, die Dateien,
Abbildungen, URLs etc. zur Verfligung stellt. Templates (Vorlagen) kénnen abgelegt und von
allen Moodle-Nutzern wieder verwendet werden.

Sammeln Sie mit Ihren Teilnehmer/innen Informationen in einer Datenbank. Legen Sie eine
Struktur flr die Felder der Datenbank fest und definieren Sie, was spater in der Ubersicht
(Listenansicht) oder einer Detailansicht angezeigt werden soll.

Wahlen Sie flexibel zwischen verschiedenen Feldtypen wie Checkbox, Radiobutton,
Dropdownmeni, Texteintragen, Link, Bild und hochgeladenen Dateien.

Sie kénnen die Datenbank so einstellen, dass Eintrage zuerst geprft werden missen.
AuBerdem konnen Sie Kommentare zu den Eintragen zulassen.
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10.1.5. Externes Tool

Mit der Schnittstelle 'Externe Tools' geben Sie den Teilnehmer/innen direkten Zugriff auf
Lernprogramme auferhalb von Moodle.

Die Teilnehmer/innen bendtigen kein zusatzliches Login. Die Verbindung zwischen Moodle
und dem externen Lernprogramm erfolgt Uber den LTI-Standard, den das andere
Lernprogramm unterstlitzen muss. Sie erhalten vom Anbieter einen Link und
Zugangsschlissel.

Hinweis zum Datenschutz: Haufig werden Namen und E-Mail-Adressen lhrer
Teilnehmer/innen an den externen Anbieter Ubertragen. Fragen Sie den Anbieter.

10.1.6. Feedback

Damit kénnen Vorlesungsevaluationen durchgefuhrt werden. Nach dem Anlegen der Aktivitat
mussen Sie auf die Umfrage klicken, um eine Vorlage zu Gbernehmen, diese eventuell
anzupassen oder eine Umfrage ganzlich neu zu erstellen.

Mit dem Feedback-Modul kénnen Sie eigene Umfragen oder Evaluationsformulare anlegen,
woflr lhnen eine Reihe von Fragetypen zur Verfligung stehen.

Die Antworten kdnnen Personen zugeordnet oder anonym erfolgen. Zeigen Sie den
Teilnehmer/innen die Ergebnisse und/oder exportieren Sie die Daten spater.

10.1.7. Forum

Die Teilnehmer/innen diskutieren miteinander und den Dozenten/innen Uber die Inhalte Ihres
Kurses. Die Diskussion findet zeitversetzt (asynchron) statt. Es kénnen jederzeit Fragen und
Beitrage eingestellt werden.

Richten Sie ein Forum ein, um den Teilnehmer/innen lhres Kurses die Gelegenheit zur
Diskussion zu geben.

Weitere Moglichkeiten: * Verschiedene Forentypen * Dateianhange * Bilder einbinden *
Foren abonnieren * Forumsbeitrage bewerten * Gruppenarbeit.

Hinweis: Im Ankundigungsforum kdnnen ausschliefdlich Trainer/innen eines Kurse Beitrage

schreiben. Teilnehmer/innen dirfen im Ankindigungsforum weder eigene Beitrage schreiben
noch andere beantworten.

10.1.8. Gegenseitige Beurteilung

Die gegenseitige Beurteilung (Peer Assessment, friiher Workshop) ist ein besonderer
mehrstufiger Aufgabentyp:

Teilnehmer/innen - bewerten individuell Beispieleinreichungen fur eine Aufgabe. - erstellen
eigene Aufgabenlosungen. - nehmen Selbstbewertung vor. - erhalten Feedback von anderen
Teilnehmer/innen.

Zur Bewertung kénnen verschiedene Kriterien hinterlegt werden.
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Hinweis: Es muUssen nicht alle Schritte aktiviert werden.

10.1.9. Glossar

Das Glossar ist eine Art Worterbuch. Es kann fertig zum Nachschlagen bereitgestellt werden
oder wird von den Teilnehmern im Verlauf des Kurses gemeinsam erstellt. Das Woérterbuch
wird auch genutzt, um haufig gestellte Fragen (FAQ= frequently asked questions) zu
beantworten.

Mit Glossaren erstellen Sie Worterbicher oder FAQ-Listen. Erst das Formular ausfillen.
Tragen Sie dann die Begriffe und die Erlauterungen ein.

Glossare kénnen von Trainer/innen eingestellt oder als Lernaktivitat von Teilnehmer/innen
erarbeitet werden.

Tipp: Wenn die Autoverlinkung flr Glossare aktiviert ist, werden Glossarbegriffe in allen
Texten Ihres Kurses direkt verlinkt. Diese Funktion ist z.B. fir Tests abschaltbar.

10.1.10. Gruppenwahl

Hiermit konnen Sie die Studierenden lhres Kurses sich selbst oder per Zufallsgenerator in
Gruppen einteilen. Nach Anlegen der Aktivitat klicken Sie auf deren Namen und dann auf
"Manage Groups" (oben rechts), um Anzahl und GréRRe der Gruppen vorzugeben. Die
automatische Gruppenerstellung funktioniert erst, wenn Teilnehmer im Kurs eingeschrieben
sind.

Mit der 'Gruppenwahl' ist es mdglich, dass sich Teilnehmer/innen selber in Gruppen
innerhalb eines Kurses eintragen. Der Trainer wahlt die Gruppen im Kurs aus, die als
Wahloption verfligbar sind, auRerdem die maximale Gruppengrdle.

10.1.11. Lektion

In den Lektionen findet man aufbereiteten Lernstoff in kleinen Abschnitten. Nach jedem
Abschnitt kann zur nachsten Einheit gewechselt oder eine Frage beantwortet werden. Je
nachdem wie die Frage beantwortet wurde (z.B. richtige oder falsche Antwort) werden die
Teilnehmer/innen zu einem anderen Lernabschnitt gefiihrt.

Lektionen bestehen aus einer Reihe von Seiten und Verlinkungen zwischen den Seiten.
Fuhren Sie die Teilnehmer/innen stringent von Seite zu Seite oder bieten Sie ihnen
Auswahlmaoglichkeiten.

Bei Testfrageseiten konnen Folgeseiten von der abgegebenen Antwort abhangig gemacht
werden.

Alle Inhalte der Lektion kdnnen im Unterschied zu Lernpaketen oder IMS-Content direkt in
Moodle erstellt werden.

10.1.12. Lernpaket

SCORM ist ein Standard fiir den Austausch von E-Learning Ubungen zwischen
verschiedenen Plattformen. Fast alle Ubungsmaterialien, die lhnen Moodle zur Verfiigung
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stellt, konnen Sie auch mit einem SCORM-Editor wie Reload oder Exe selbst schreiben und
dann auf Moodle hochladen. Wenn Sie also nicht nur auf Moodle arbeiten oder Module
austauschen méchten, dann ist SCORM fiir Sie die richtige Wahl: Sie missen Materialien
nur noch einmal erstellen und (fast) alle Plattformen kénnen damit umgehen. Auch AICC
wird unterstitzt.

In einem Lernpaket sind die Inhalte meist iber mehrere Seiten verteilt und werden Uber eine
Navigation aufgerufen. Haufig sind Testfragen direkt integriert. Die Ergebnisse der
Bearbeitung kénnen in Moodle gespeichert werden.

Ein Lernpaket wird aul3erhalb von Moodle mit spezieller Autorensoftware erstellt und im
Format SCORM gespeichert. SCORM ist ein Standard, der die plattformibergreifende
Verwendbarkeit von webbasierten Lerninhalten anstrebt.

10.1.13. Test

Die ist ein klassischer Test mit unterschiedlichen Fragestellungen zum Ankreuzen (Multiple-
Choice), zum Erganzen von unvollstandigen Satzen (Liickentest) oder zum Eintragen
einzelner Worter als Antwort.

Fahren Sie im Kurs lhre eigenen Tests durch. Legen Sie den Ablauf des Tests fur
Teilnehmer/innen fest und erstellen Sie lhre Testfragen.

Wabhlen Sie aus verschiedenen Testfragetypen aus und geben Sie richtige und falsche
Antworten fir die automatische Bewertung ein. Ein Feedback zu den Fragen und
Antwortoptionen gibt den Teilnehmer/innen Hilfe bei der eigenen Auswertung des
abgeschlossenen Tests.

Hinweis: Tests werden unterschiedlich eingesetzt und haben sehr umfangreiche
Einstelloptionen.

10.1.14. Wiki

Im Wiki kdnnen die Teilnehmer/innen gemeinsam an Texten schreiben ohne Dateien
auszutauschen. Sie klicken auf einer Seite des Wiki einfach auf Bearbeiten, verandern oder
erganzen den Text und speichern ihn ab. Schon ist er fir alle Teilnehmer/innen zur weiteren
Bearbeitung sichtbar.

Ein Wiki ist eine Sammlung von untereinander verlinkten Seiten. In einem gemeinsamen
Wiki darf jeder alle Seiten ansehen und bearbeiten. Bei einem persoénlichen Wiki hat jeder
seine eigenen Seiten, die nur er sehen und bearbeiten kann.

Im Verlauf werden alle Versionen eines Wikis gespeichert. Es ist nachvollziehbar, wer wann
was im Wiki geandert hat. Frihere Versionen einer Seite kdnnen wiederhergestellt werden.
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10.2. Uberblick iiber mdgliche Arbeitsmaterialien

10.2.1. Buch

Statt endlos durch lange Texte am Bildschirm zu scrollen, teilen Sie Ihre Lerninhalte auf kurze Seiten
innerhalb des Buchs auf.

Erganzen Sie die Texte um Grafiken, Bilder oder multimediale Inhalte, um den Inhalt
verstandlich zu gestalten.

10.2.2. Datei

Wenn ein Lernmaterial als Datei vorliegt, kann es einfach in den Kurs eingebunden werden. Achten
Sie darauf, dass lhre Teilnehmer/innen die genutzten Dateiformate auch 6ffnen kénnen.

Tipp: Wenn Sie mehrere zusammenhangende HTML-Dateien als Lerninhalt nutzen wollen,
packen Sie alles als ZIP-Datei zusammen und laden es in den Kurs hoch. Entpacken Sie

dort die ZIP-Datei wieder und markieren Sie die Startseite (oft: index.html) als Hauptdatei im
Menu hinter dem Dateinamen.

10.2.3. IMS-Content

Ein IMS-Content-Paket ist eine Sammlung von Lerninhalten, die mit einer externen Autorensoftware
erstellt wurde. Die Seiten werden meist tUber eine Navigation aufgerufen und von Teilnehmer/innen
nach und nach durchgearbeitet.

Ein IMS Content Paket wird als gezippte Datei hochgeladen und in Moodle gedffnet.

Im Unterschied zur Aktivitat 'Lernpaket’ (geeignet fir Pakete im SCORM-Standard) werden bei IMS
Paketen keine Ergebnisse der Teilnehmer/innen abgespeichert.

10.2.4. Link/URL

Mit einer URL verlinken Sie auf vorhandene Seiten im Internet. Damit lenken Sie |hre
Teilnehmer/innen direkt zu geeigneten Informationsquellen und Lernmaterialien. Die Verlinkung
vermeidet urheberrechtliche Probleme beim Kopieren von Inhalten.

Legen Sie fest, ob die verlinkte Seite in einem neuen Fenster gedffnet oder in die
Kursumgebung eingebettet werden soll.

Hinweis: Verlinkungen und URLs kénnen mit dem Texteditor auch in jede andere Seite oder
Aktivitat integriert werden.

10.2.5. Textfeld

Mit einer URL verlinken Sie auf vorhandene Seiten im Internet. Damit lenken Sie Ihre
Teilnehmer/innen direkt zu geeigneten Informationsquellen und Lernmaterialien. Die Verlinkung
vermeidet urheberrechtliche Probleme beim Kopieren von Inhalten.
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Legen Sie fest, ob die verlinkte Seite in einem neuen Fenster gedffnet oder in die
Kursumgebung eingebettet werden soll.

Hinweis: Verlinkungen und URLs kénnen mit dem Texteditor auch in jede andere Seite oder
Aktivitat integriert werden.

10.2.6. Textseite

Auf einer Textseite stellen Sie Inhalte fir die Teilnehmer/innen zusammen. Die Seite kann Texte,
Bilder, Audiodateien, Videos und Links enthalten.

Die Textseite ist einfacher zu bearbeiten als eine hochgeladene Datei. Bei der Nutzung von
mobilen Endgeraten kann der Inhalt einfacher dargestellt werden.

Alternative: Umfangreiche Inhalte kdnnen mit dem Modul 'Buch' auf mehreren Seiten verteilt
und gegliedert werden.

10.2.7. Verzeichnis

Wenn Sie eine gréflere Anzahl von Dateien in Ihrem Kurs bereitstellen mdchten, legen Sie daflr ein
Verzeichnis an. Laden Sie die Dateien ins Verzeichnis und strukturieren Sie alles Ubersichtlich in
Unterverzeichnissen.

Laden Sie mehrere Dateien als gepacktes ZIP-Archiv hoch und entpacken Sie sie im
Verzeichnis. Auch eine Struktur mit Unterverzeichnissen bleibt beim Ubertragen in ein
Verzeichnis erhalten.

10.2.8. Workshop

Ein Workshop durchlduft mehrere Phasen (die nicht alle aktiviert sein missen): Studierende
bekommen eine Aufgabe und erstellen einen Text / laden ein File hoch — jede/r beurteilt 3 bis
5 Abgaben anderer Teilnehmer nach vorgegebenen Kriterien — alle erhalten somit feedback
von ihren Kommilitonen. Auch in Form von Punkten i) zur eigenen Abgabe und ii) zu ihren
Punktevergaben — der Dozent bewertet am Ende alle Abgaben, evtl. durch Ubernahme der
von den Peers vergebenen Punkten.
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11. Email an Teilnehmer

Die einfachste Variante eine email (z.B. Vorlesung wird verschoben...) an alle Teilnehmer zu
versenden ist, die Info als Post in das Nachrichtenforum zu stellen: dieser Post wird
automatisch an alle eingeschriebenen Teilnehmer als email versandt.

Man kann auch mails an einzelne Teilnehmer versenden. Im Kurs gibt es in der Navigation
unter ,Dieser Kurs® das Item , Teilnehmer/innen®. Dort kdnnen Sie einzelne Teilnehmer/innen
auswahlen und ,Fur Ausgewahlte Nutzer/innen“ ,Mitteilung senden“ auswahlen.

ACHTUNG: Studierende, die in lnrem Hochschul-Webmail-Account keine Weiterleitung
eingetragen haben, kdnnen aus moodle keine email empfangen.

12. Hilfe und Kontakt

Sie finden weitere Anleitungen im Kursbereich "Schulung" und unter docs.moodle.org.

Haben Sie Fragen oder auch einen Kommentar oder eine Anregung zu dieser Anleitung,
schreiben Sie bitte eine mail an: moodle@hs-mannheim.de

Stand: 10.2016
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